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Cel procesu.
Skrécenie procedury odwotania referendarza sagdowego z delegowania/ustgpienia z delegowania poprzez
zapewnienie mozliwosci wsparcia procesu przez system elektroniczny.

Inicjator procesu: Referendarz

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania, referendarz powinien zalogowac sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika™ | referendarz
Hasto® | eseessssss

Organizacja® | Sad Apelacyjny w Warszaw | +

Zaloguj

Zaloguj za pomoca 830
Przypomnij hasto
w1.34.2

2. Uruchomienie procesu

W celu zainicjowania procesu, po zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomic¢ proces poprzez

p Uruchom proces

Zostanie wyswietlone okno dialogowe, w ktérym uzytkownik moze wybrac¢ odpowiedni proces. Nalezy wybrac

wybranie przycisku ,,Uruchom proces”.

proces ,,Odwotanie referendarza z delegacji”. Aby zatwierdzié¢ nalezy wybra¢ ,Uruchom”.
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Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

Odwolanie referendarza z delegacy ‘Odwolanie referendarza z delegacy WySwiell diagram

=

3. Oswiadczenie o ustapieniu

Po uruchomieniu procesu zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Oswiadczenie o ustgpieniu”. Uzytkownik
powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie
dokumentu. W tym celu uzytkownik powinien wybrac¢ ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybraé ,Przegladaj” jezeli chce dodac¢ dokument
z repozytorium programu.

Oswiadczenie o ustapieniu

Apelacyjny Referendarz (Referendarz, Sad Apelacyiny

Pracomnik\ yarszawe, 111163)

Datawniosku* | 2015-06-12 -]

Organ delegujacy* | Prezes SA -

Unagi

Dokument Przegladaj Z dysiu

Anuluj

Po dodaniu dokumentu, uzupetnieniu pdél i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze kontynuowac
wybierajac przycisk ,Zakorcz krok procesu”.
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Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujgcy uzytkownika o nieodwracalnosci decyzji. Aby

zatwierdzi¢, nalezy wybraé ,Tak”. Komunikat ten bedzie sie pojawiat zawsze wtedy, kiedy uzytkownik wybierze
,Zakoncz krok procesu” albo ,,Zatwierdz” w oknie dialogowym zadania. Krok procesu zostat wykonany.

Czy na pewno chcesz zakonczycé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje

procesu.

rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego

Tak

Zadanie zostato przekazane do Prezesa Sadu.

4. Uzupelhienie brakéow dokumentacji.

W przypadku stwierdzenia brakéw dokumentacji uzytkownik musi
w polu Procesy nalezy wybra¢ ,Odwotanie referendarza z delegacji”

dokumentac;ji” i klikng¢ ,,Zakoncz krok procesu”.

[mswf] @Zadanla

Opis
i Uzupetnienie brakéw dokumentacji
swolania referendarza z delegaci

Nie

uzupetni¢ braki. Po zalogowaniu

. Zaznaczy¢ ,Uzupetnienie brakéw

Status

vaicoci [EIIRARERG] o 3d Apelactiny wWarszawie

Wiral

Zostanie wyswietlone okno dialogowe, w ktérym uzytkownik moze wpisa¢ uwagi, a takze powinien zatgczy¢
brakujgce dokumenty.
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Uzupetnienie brakéw dokumentacji

Brakujaey dokumentt
Brakujace dokumenty Brakujacy dokument2

Dokumenty*  Przeqladal Z dysku

UWAGI

Anuluj

W tym celu uzytkownik powinien wybra¢ ,Z dysku” jezeli chce dodaé¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW  WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW
‘ Dokumenty] ~ | pomxmi pata utworzena: [EICRO AR
Dokumenty pom.xmi Data utworzenis: [PRCRERLE]
pusty.txt Data utworzeni: [N

pusty.txt Data utworzenin: [N

CTFL-CWICZENIAV13.pdf Data utworzenia
Sylabus_Podstawowy_2011.pdf Data utworzenia
Hasta-Worflow.xlsx Data utworzenia
Testowy plik.txt Data utworzenia: L
dok_01.txt Data utworzenia:

pusty1.txt [PPSRl 2015-05-0¢ 10:10

Wybierz dokument Anuluj

Po zaznaczeniu dokumentu nalezy klikng¢ ,Wybierz dokument” a nastepnie ,Zakoricz krok procesu”.
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Uzupetnienie brakéw dokumentacji

- Brakujacy dokument1
Brakujges dokumenty L umento

Dokumenty* Przeqladaj Zdysku Dokumenty (1}
UWAGI

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujacy uzytkownika o nieodwracalnosci decyzji. Aby
zatwierdzi¢, nalezy wybrac¢ ,Tak”. Komunikat ten bedzie sie pojawiat zawsze wtedy, kiedy uzytkownik wybierze
»Zakoncz krok procesu” albo ,,Zatwierdz” w oknie dialogowym zadania. Krok procesu zostat wykonany.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nisodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakofczenie catego
procesu.

Tak Mig

Zadanie zostato przekazane pracownikowi Sadu do ,,weryfikacji kompletnosci dokumentacji”.

Uczestnik procesu: Prezes Sadu

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Prezes Sgdu powinien zalogowac sie w systemie MS Workflow.
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Logowanie do systemu MSWF

MNazwa uzytkownika* | prezes

Hasto™ | eesessecee

Organizacja® | Sad Apelacyjny w Warszaw

Zaloguj

Zaloguj za pomoca 880
Przypomnij hasto

2. Informacja prezesa sadu

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybra¢ w polu , Procesy” z listy zadanie

,Odwofanie referendarza z delegacji”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Informacja prezesa sadu” i potwierdzié

klikajac w ,,Zakoncz krok zadania” w gérnym menu.

[mswf] () zadania

Procesy Odwolanie referendarza  ~  Zadania - C
Wszysthie opis
v 1t Informacja prezesa sadu

Odwolanie referendarza z delegacii

Wierszy na strong | 20 -

Dokumenty Procesu

& Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)

»-Uruchom proces

Sad Status

Sad Apelacyiny wWarszawie W trakcie realizacji

strona: | 1 1

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Informacja prezesa sadu”. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie

obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Strona8z31



Informacja prezesa sadu

B K Apelacyiny Referendarz (Referendarz, Sad Apelacyiny
1COMMK w Warszawie, 111163)

Data wniosku 2015-06-12

Data ustapienia® | 2015-06-12

Uwag]

Dokument Przeqladaj Z dysku

Anuluj

W tym celu uzytkownik powinien wybra¢ ,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybra¢ ,Przegladaj” jezeli chce dodaé dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoricz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Mie

Zadanie trafito do pracownika Sadu.

3. Decyzja o odwolaniu/ustapieniu z delegowania

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé¢ w polu ,Procesy” z listy zadanie
»,Odwotanie referendarza z delegacji”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Decyzja o odwotaniu / ustgpieniu z
delegowania” i potwierdzi¢ klikajac w ,,Zakoncz krok zadania” w gérnym menu.
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[mswf] @ Zadania @ & Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)

Zadania Procesy | Odwofanie referendarza | v | Zadania ~- Bl © 2@ P Uruchom proces O]
W it
e Opis Sad Status
|v| *  Decyzja o odwotaniu / ustapieniu z delegowania ‘Sad Apelacyiny wWarszawie W trakcie realizaci

Odwotanie referendarza z delegaci

\ierszy na strone | 20 - << || < | stona: | 1 IREENI =Y

Dokumenty FESEUEY Procesu n

Po zatwierdzeniu pojawi sie okno dialogowe. Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola (zaznaczone *). Mozna
rowniez doda¢ dokument. W tym celu uzytkownik powinien wybraé ,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument
zapisany na swoim komputerze, lub wybrac ,,Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Decyzja o odwotaniu / ustapieniu z delegowania

Praconnik Apelacyiny Referendarz (Referendarz, Sad Apelacyjny
w Warszawie, 111163)
Data wniosku  2015-06-12
Data odwotania 2015-08-12
Jednostka delegowania SO Warszawa
Sad wiasciwy  Sad Apelacyiny w Warszawie

Data decyzji* | 2016-06-12

Decyzja® | Akceptacia

UWAGI

Dokument Przeqladaj Z dysku

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakoniczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

Proces zostat zakonczony, a decyzja zostata przekazana do Sadu.

4. Opinia Prezesa SO

W przypadku rozpoczecia procesu przez Prezesa Sadu Rejonowego, Prezes Sadu Okregowego ma zadanie
,Opinia Prezesa SO”.

W celu wykonania opinii, Prezes SO po zalogowaniu wybiera w polu ,Procesy” ,Odwotanie referendarza z
delegacji”. Zaznacza zadanie ,,Opinia prezesa SO” i klika przycisk ,Zakoncz proces”.

[mswf] @ Zadania @ 1 Prezes Okregowy (prezes1-111123@SOwW)
Procesy Odwotanie referendarza = ¥ | Zadania - (o] e v 2 @ e > Uruchom proces ®

M | Opinia prezesa SO S3d Rejonowy wWolominie  Witrakeie realizacji

Odwotanie referendarza z delegacji

. G .

Po zatwierdzeniu pojawi sie okno dialogowe. Nalezy wypetni¢ wymagane pole (zaznaczone *). Mozna réwniez
nanies¢ uwagi do kroku oraz doda¢ dokument. W tym celu uzytkownik powinien wybrac
»Z dysku” jezeli chce dodaé¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce
dodaé¢ dokument z repozytorium programu.

W celu zakonczenia kroku nalezy klikngc¢ ,,Zakoncz krok procesu”.
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Opinia prezesa SO

: . Feefonowy Referendare (Referendarz, Sad Rejonowy w
raCOMMK worominie, 111153)

Data wniosku 20150612

Data opinii* | 2015-06-12

UWAG

Dokument Przegladaj Z dysku

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoricz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

Krok zostat zakoriczony, a zadanie przekazane do pracownika SO (weryfikacja kompletnosci dokumentacji).
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Uczestnik procesu: Pracownik Sadu

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, pracownik Sadu powinien zalogowaé sie w systemie MS

Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

MNazwa uzytkownika*  pracownik
Haslo® eeesssssss

Organizacja® | Sad Apelacyjny w Warszav |
i yiny

Zaloguj

Zaloguj za pomoca S50
Przypomnij hasta

2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé¢ w polu ,,Procesy” z listy ,Odwotanie

referendarza z delegacji”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie , Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” i potwierdzic¢

klikajac w ,,Zakonicz krok zadania” w gédrnym menu.

[mswf] @ Zadania

Zadania Procesy | Odwotanie referendarza | v | Zadania

Wszystkie

- o

Opis

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji
Odwotanie referendarza z delegacji

Weryfikacja kompletnosci dokumentacii

Odwotanie referendarza z delegacji

astone | 20 | v

e [

& Pracownik Sadu (pracownik 111115@ SAWW)

- RRVAN S 2E Al » Uruchom proces  |IO)

Sad Status

Sad Apela W trakcie realizacii

830 Okreg W trakce realizacji

[+~
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Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Uzytkownik powinien
wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *).

a) Niekompletna dokumentacja

Po wybraniu ,kompletno$¢ dokumentacji” jako ,Nie” wniosek o uzupetnienie brakow dokumentacji wréci do
osoby odpowiedzialnej za dodanie stosownych dokumentow.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnos¢ dokumentacji* | Nie
Brakujacy dokument1
Brakujacy dokument2

Brakujace dokumenty*

Inicjator procesu
Prezes sadu (Sadu Prezes (Prezes sadu, Sad Apelacyjny w Warszawie,
11114), Informacja prezesa sadu)

Apelacyjny Referendarz (Referendarz, Sad Apelacyjny w Warszawie,
11163) (Oswiadczenie o ustapieniu)

Wykonawca*

<[

Termin uzupefnienia® | 2015-06-12

uwacl

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakoniczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Nie

Zadanie wraca do Referendarza.

b) Kompletna dokumentacja

Po wybraniu ,kompletnos¢ dokumentacji” jako , Tak” wszystkie pola w oknie dialogowym bedg nieaktywne.
Jedynie mozna nanies$¢ Uwagi.
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Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnosé dokumentacji* | Tak

BEZ UWAG

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczyé zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Nie

3. Przygotowanie projektu decyzji

Po zalogowaniu uzytkownik w polu Procesy wybiera ,,Odwotanie referendarza z delegacji” zaznacza
,Przygotowanie projektu decyzji” i kliknieciu ,Zakorcz krok procesu”.
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[mswf] ©) Zadania @ & Pracownik Sadu (pracownik:111115@SAWW)

Zadania Procesy Odwotanie referendarza | v | Zadania Al Fitryj (o] e v 1 5 ¢ B Uruchom proces [S]
Wszystkie opis Sad Status
v % Przygotowanie projektu decyzji Sad Apelacyjny w Warszawie W trakcie realizacji

Odwolanie referendarza z delegacji

[[] %  weryfikacja kompletnosci dokumentacji Sad Okregowy w Warszanie W trakcie realizacji
Odwotanie referendarza z delegacji

Werszynastone | 20 | v << stons 1 IS

Dokumenty [2XSUH Procesu n

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Przygotowanie projektu decyzji”. Uzytkownik powinien wypetnic
wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *).

Uzytkownik moze w tym kroku doda¢ dokument, w tym celu powinien wybrac¢ ,Z dysku” jezeli chce dodac
dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybra¢ ,,Przegladaj” jezeli chce dodaé¢ dokument z repozytorium
programu.

Przygotowanie projektu decyzji

= . Apelaciny Referendarz (Referendarz Sad Apelacyiny
1ACOM w warszawie, 111163)
Data wniosku 2015-06-12

Data ustapienia (informacja

2015-06-12
prezesa sadu)

Data ustapienia (inermacia
prezesa50) DK

Data projektu® | 2015-06-12
Data odwofania® | 2015-06-12

Jednostka delegowania® | SO Warszawa

Sad wiasciwy® | Sad Apelacyjny w Warszau

Bez uwag

Dokument Przegladaj Z dysku

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk ,Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczycé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje

rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Nie

Inicjator procesu: Prezes Sadu
1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, pracownik Sadu powinien zalogowaé¢ sie w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

MNazwa uzytkownika® | prezesZ

Hasto

Organizacja® | Sad Rejonowy w Wotominie | +

Zalogu)

Zaloguj7a pomoca S50

Przypomnij hasto

w1342
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2. Sposéb uruchomienia

Nastepnie nalezy w gtdwnym oknie aplikacji klikng¢ przycisk ,,Uruchom proces”.

[mswf] @ Zadania

7adania Procesy v | zadania - || Filtruj
Opis

[ § Ocena kwalifikacji kandydata
Proces nominacji sedziego

(I & Ocena kwalifikacji kandydata
Proces nominacji sedziego

[ & 6w do oceny

Proces nominacji sedzego

(I & Sprawdzenie Karty zgloszenia
Proces nominaciji sedziego

[ &  zarzadzenie - pozostawienie zgoszenia bez rozpatrzenia
Proces nominacji sedziego

[ %  ustalenie terminu posiedzenia kolegium s3du
Proces nominacji sedziego

[ & Ustalenie terminu posiedzenia kolegium s3du
Proces nominacji sedziego

Wierszy na strone | 20 -

Dokumenty [E2 Procesu

[¢]

@ & Prezes Sadu (prezes 111114@SAWW)

v 30 e

Sad Status

Data realizacj: W trakcie realizacii

Data realizaci. Wirakele realizaci |

LERYREE 20150613 1) Wtrakeie realizacj

Wirakcie realizacii
Wirakeie realizacji
Wtrakcie realizacji

Wrakcie realizacji

< || < | strona: | 1 RS

Pojawi sie lista proceséw z ktérej nalezy wybrac ,,0dwotanie referendarza z delegacji” i klikng¢ ,,Uruchom”.

Uruchom proces
Nazwa
Delegowanie sedziego przez MS do sadu
Delegowanie urzednika przez MS
Delegowanie urzednika przez Prezesa SA
Mianowanie na stanowisko referendarza
Ocwotanie asystenta z delegacji
Ocwotanie dyrektora sadu
Odwotanie referendarza z delegacji

Odwolanie sedziego z pelnienia funkcji prezesa
wiceprezesa

Odwofanie z delegac]i

Opis
Delegowanie sedziego przez MS do sadu

Delegowanie urzednika przez MS

Delegowanie urzednika przez Prezesa SA

Mianowanie na stanowisko referendarza

Odvwotanie asystenta z delegacii

Oduwotanie dyrektora sadu

Odwoanie referendarza z delegacii

Odwolanie sedziego z petnienia funkcji prezesa

wiceprezesa

Odwotanie z delegac]i

Diagram procesu

Wyéviet! diagram

Wyawiet! diagram

Wyswiet! diagram

Wyswiet! diagram

Wyswiet! diagram

Wyswiet! diagram

Wyévietl diagram

Wyawiet! diagram

Wyéviet! diagram

<

1 »

Uruchom Anuluj

Pojawi sie okno dialogowe, gdzie nalezy wybraé sposéb uruchomienia procesu.

Do wyboru jest: ,Wniosek o odwotanie referendarza z delegacji” oraz ,,Odwotanie z delegacji”.
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Sposéb uruchomienia

Sposéb uruchomienia® | Odwolanie z delegowania | v

e Zake cest Anuluj

Po wybraniu sposobu uruchomienia nalezy klikngé ,Zakorcz krok procesu”.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczyé zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

Krok procesu zostat zakoriczony, a zadanie trafito to Prezesa Sadu (Odwotanie z delegowania).

3. Odwotlanie z delegowania.

W oknie Opis pojawito sie zadanie ,Odwotanie z delegowania”. Nalezy je zaznaczy¢, a nastepnie klikng¢ przycisk
,Zakoncz krok procesu”.
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[mswf] (3) zadania

@ 1 Prezes Sadu (prezes: 111114@SAWW)

Sad

Sad Apelacyjny w Warszawie

Status

W trakeie realizacji

Zadania Procesy | Odwofanie referendaiza |~ Zadania - BN © CARVAR WP RE M » Uruchom proces  [IO)
Wszystkie opis
[] t  speséburuchomienia

Odwolanie referendarza z delegacii

(- 3 Sposéb uruchomienia
Odwotanie referendarza z delegacii

[[] %  Ssposéburuchomienia
Odwolanie refersndarza z dele gacji

[v] %  odwotanie z delegowania
Odwolanie referendarza z delegacii

Vierszy na strone | 20 -

Dokumenty [EELEUEY Procesu

Pojawi sie okno dialogowe ,,Odwotanie z delegowania”.

Sad Apelacyjny w Warszawie

Sad Apelacyjny w Warszawie

Sad Apelacyjny w Warszawie

<< || < | stona: |1

W trakeie realizacji

Wtrakeie realizacji

Wtrakele realizacji

IEIEES

Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane dane (oznaczone *), mozna nanie$¢ uwagi oraz zatgczy¢ dokument.

Qdwotanie z delegowania

Pracownik® | Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w Wolominie, 111153)
Data decyzji* | 20150612 &
Wrioskujacy* | Prezes SA
Data odwolania® | 2015-06-12

Jednostka delegowania® | SO Warszawa

Sad wlasciny* | Sad Rejonowy w Wolominie

UWAGI

Dokument Przeqladaj Z dysku

Anuluj

Aby doda¢ dokument nalezy wybrac¢ ,Z dysku” jezeli chce uzytkownik doda¢ dokument zapisany na swoim

komputerze, lub wybrac ,Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego

przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar

zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Nie

Krok zostat zakonczony, a kolejne zadanie znalazto sie u pracownika w celu weryfikacji kompletnosci
dokumentacji.

4. Wniosek o odwolanie referendarza z delegacji

[m SWf] @ Zadania @ & Prezes Wolomin (prezesZ:111122@SRwW)
Zadania Procesy ~  Zadania ~ || Filtruj o] e v L P e P> Uruchom proces ©
Opis Sad Status
[ & Uzupeinienie brakéw dokumentacji Data realzaci SadRejonowyw Wotominie W trakeie realizacji
Przeniesienie kuratora
[[] %  wydanie opinii w sprawie Sedziego SadRejonewy w Wotominie W trakcie realizadji
Pojawi sie okno dialogowe w ktérym nalezy wybraé z listy proces ,Odwotanie referendarza

z delegacji” po czym zatwierdzi¢ wybierajgc ,Uruchom”.

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

Delegowanie urzednika przez MS: Delegowanie urzednika przez MS

Wyswietl diagram

Delegowanie urzednika przez Prezesa SA Delegowanie urzednika przez Prezesa SA

Wyswietl diagram

Mianowanie na stanowisko

na stanowisko

Ocena okresowa referendarza

Oceny okresowe asystentow

Odwotanie asystenta z delegacii

Odwotanie dyrektora sadu

Odwotanie referendarza z delegacii

Ocena okresowa referendarza

Oceny okresowe asystentow

Odwotanie asystenta z delegac

Odwotanie dyrektora sadu

Odwotanie referendarza z delegaci

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyéwietl diagram

<]

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Sposéb uruchomienia”. Uzytkownik powinien wybra¢ w polu ,,Sposéb

uruchomienia” - ,Wniosek o odwotanie referendarza z delegacji”.

Uzytkownik moze w tym kroku doda¢ dokument, w tym celu powinien wybrac¢ ,Z dysku” jezeli chce dodac

dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybra¢ ,Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium

programu.
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Whiosek o odwotanie referendarza z delegacji

Praconnik* | Rejonowy Referendarz (Referendarz. Sad Rejonowy w Wolominie, 111153)

Datawniosku® | 2015-06-12 B

UWAGI

Dokument Przeqladaj Z dysku

Anuluj

Wybrang opcje nalezy zatwierdzi¢ wybierajgc ,,Zakoncz krok procesu”.
Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego

przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczyé zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakorczenie zadania jest operacja nieodwracalna!l Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

Proces trafia do Prezesa Sgdu Okregowego.

Uczestnik procesu: Pracownik MS

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, pracownik MS powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow.
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Logowanie do systemu MSWF

Mazwa uzytkownika® | pracownikms
Hasto* Innnininnnl

Organizacja® | Ministerstwo Sprawiedliwo$

Zaloguj

Zalogujza pomoca S50
Przypomnij hasto

2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Po zalogowaniu uzytkownik w polu ,Procesy” powinien wybra¢ ,Odwotanie referendarza z delegacji’,

nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentac;ji” i klikng¢ ,,Zakoncz krok procesu”.

[mswf] () zadania

Zadania Procesy | Odwolanie referendarza | ~ | Zadania - G
Wszystkie opis
v 1 Weryfikacja kompletnosci dokumentacii

Odwotanie referend:

elegacii

Wierszy na strone | 20 -

Dokumenty Procesu

@ & Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)

»-Uruchom proces

Status

Sad Rejonowy wWolominie W trakcie realizacji

strona: | 1 i

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Uzytkownik powinien

wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *).
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a) Niekompletna dokumentacja

Po wybraniu ,kompletnos¢ dokumentacji” jako , Nie” wniosek o uzupetnienie brakéw dokumentacji wréci do
osoby odpowiedzialnej za dodanie stosownych dokumentow.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnosé dokumentacji* | Nie
Brakujacy dokumentt

Brakujace dokumenty*

Inicjator procesu

Wolomin Prezes (Prezes sadu, Sad Rejonowy w Wolominie, 111122)
(Whiosek o odwotanie referendarza z delegac)

Prezes sadu (Okregowy Prezes (Prezes sadu, Sad Okregowy w
Warszavie, 111123), Opinia prezesa SO)
Wykonawca™ Pracownik sadu (Okregowy Pracownik (Sad Okregowy w Warszawie,
111133), Weryfikacja kompletnosci dokumentacji)

<

Termin uzupetnienia* | 2015-06-12

Uwagi

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

Zadanie wraca do wskazanej osoby (Uzupetnienie brakéw dokumentacji).

b) Kompletna dokumentacja

Po wybraniu , kompletnos¢ dokumentacji” jako , Tak” wszystkie pola w oknie dialogowym bedg nieaktywne.
Jedynie mozna nanie$¢ Uwagi.
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Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnosé dokumentacji* | Tak

UWAGH

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Nie

3. Przygotowanie projektu decyzji

Po wykonaniu ,Weryfikacji kompletnosci dokumentacji” pojawi sie w polu opis kolejne zadanie -
,Przygotowanie projektu decyzji”. Nalezy je zaznaczyc¢ i wybrac ,,Zakoncz krok procesu”.
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[mswf] ® zadania ® 1 Prconik S (racownikms 111121@MS)

Zadania Procesy Odwotanie referendarza | v | Zadania Al Fitry) (e} e v L @& B Uruchom proces ©

Wazystkie

Opis Sad Status

V| % Przygotowanie projektu decyzji SadRejonowy w Wolominie W trakeie realizacii
‘Odwotanie referendarza z delegacji

Wierszy na strong | 20 - << || < stona: | 1 11> =

Dokumenty [PESEUEY Procesu n

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Przygotowanie projektu decyzji”. Uzytkownik powinien wypetnié
wszystkie obowigzkowe pola.

Uzytkownik moze w tym kroku nanies¢ uwagi oraz doda¢ dokument, w tym celu powinien wybraé
»Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybrac ,Przegladaj” jezeli chce
dodac¢ dokument z repozytorium programu.

Przygotowanie projektu decyzji

Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w

Pracoun yoominie, 111153)

Data wniosku 2015-06-12

Data projektu® | 2015-06-12
Data odwolania* | 2015-06-12
Jednostka delegowania® | SO Warszawa
Sad wiasciwy® | Sad Rejonowy w Wotomini

UWAGI

Dokument Przeqladaj Z dysku

Anuluj

Po dodaniu dokumentu, uzupetnieniu pél i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze kontynuowad
wybierajac przycisk ,Zakorcz krok procesu”.

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujgcy uzytkownika o nieodwracalnosci decyzji. Aby
zatwierdzi¢, nalezy wybraé ,Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczycé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Nie

Krok procesu zostat zakonczony, a zadanie przekazane do Ministra Sprawiedliwosci (Decyzja
o odwotaniu/ustgpieniu z delegowania).

Uczestnik procesu: Minister Sprawiedliwosci

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowac sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Mazwa uzytkownika® | minister

Hasto*

Organizacja™ | Ministerstwo Sprawiedliwos |

Zaloguj

Zaloguj za pomoca 350
Przypomnij hasto
v1.34.2

2. Decyzja o odwolaniu / ustapieniu z delegowania

Po zalogowaniu w polu ,Procesy” nalezy wybra¢ , Odwotanie referendarza z delegacji”, nastepnie nalezy
zaznaczy¢ zadanie , Decyzja o odwotaniu / ustgpieniu z delegowania” i klikng¢ ,,Zakoriczy¢ krok procesu”.
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[mswf] @ Zadania @ & Winister Sprawiediwosci (minister-111132@MS)

Zadania Procesy  Odwotanie referendarza | Zadania Al ity C & B Uruchom proces ©
Wszystiie
Y Opis Sad Status
[V %  Decyzja o odwotaniu / ustapieniu z delegowania Sad Rejonowy wWolominie W trakdie realizacji

Odwolanie referendarza z delegacii

Vierszy na strone | 20 - << || < | stona: |1 L5 >

Dokumenty [EESEUEY Procesu

[~

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Decyzja o odwotaniu / ustgpieniu z delegowania”. Uzytkownik powinien
wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *).

Uzytkownik moze w tym kroku nanies¢ uwagi oraz doda¢ dokument, w tym celu powinien wybrac
»Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybra¢ ,Przegladaj” jezeli chce
dodaé¢ dokument z repozytorium programu.

Decyzja o odwotaniu / ustgpieniu z delegowania

Pr K Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w
1aCOMMK wotominie, 111153)

Data wniosku 2015-06-12
Data odwotania  2015-06-12
Jednostka delegowania SO Warszawa

Sad wiasciwy Sad Rejonowy wWolominie

Data decyzji* | 2015-06-12

Decyzja® | Akceptacja

UWAGI

Dokument Przeqladaj Z dysku

Anuluj

Po dodaniu dokumentu, uzupetnieniu pdl i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze kontynuowac
wybierajac przycisk ,Zakoricz krok procesu”.

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujgcy uzytkownika o nieodwracalnosci decyzji. Aby
zatwierdzi¢, nalezy wybraé ,Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczycé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje

rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Nie

Proces zostat zakonczony.

Inicjator procesu: Minister Sprawiedliwosci.
1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowac sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | minister

Hasto* | eesssesses

QOrganizacja® | Ministerstwo Sprawiedliwoé

Zaloguj

Zaloguj za pomaoca S50

-

Przypomnij hasto

w1342

2. Uruchomienie procesu

Po zalogowaniu nalezy klikngé przycisk ,Uruchom proces”. Wyswietli sie wtedy lista dostepnych proceséw.
Nalezy wybrac ,,Odwotanie referendarza z delegacji” i potwierdzi¢ wybor przyciskiem ,,Uruchom”.
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Uruchom proces

Nazwa
MOAS

Konkurs na stanowisko dyrektora Zakiadu
Popranczego Schroniska dia Nieletnich
Miodziezowego Osrodka Adaptacji Spofecznej
Nowy etat urzedniczy

Ochwotanie asystenta z delegac

Odiwotanie delegowania

Odwotanie dyrektora sadu

Odwotarie referendarza z delegacji

Odiwolanie sedziego z pelnienia funkcji prezesa
wiceprezesa

Opis
MOAS

Konkurs na stanowisko dyrektora Zakiadu
Poprawczego, Schroniska dia Nieletnich,
Miodziezowego Osrodka Adaptacji Spofecznej
Nowy etat urzedniczy

Odwotanie asystenta z delegacii

Odwotanie delegowania

Odwotanie dyrektora sadu

Odwotanie referendarza z delegaci

Odwolanie sedziego z pelnienia funkeji prezesa
wiceprezesa

Diagram procesu

ViyswE wiagian

Wyéviet! diagram

Wyswiet! diagram

Wyswiet! diagram

Wyéviet! diagram

Wydviet! diagram

Wyawiet! diagram

Wyswiet! diagram

WhwioH disnram | T

Odwofanie z delegacii
<

Odwofanie z delegacii
i

| »

Zostanie wyswietlone okno dialogowe , Odwotanie z delegowania”. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie
obowigzkowe pola (oznaczone *).

Uzytkownik moze w tym kroku nanies¢ uwagi oraz doda¢ dokument, w tym celu powinien wybrac
,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybraé , Przegladaj” jezeli chce
dodac¢ dokument z repozytorium programu.

Odwotanie z delegowania

Pracownik® | Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w Wolominie, 111153)

Data decyzji* | 20160612 B
Wnioskujacy* | Prezes
Data odwolania® | 2015-06-12

Jednostka delegowania® | SO Warszawa

Sad whasciwy

Sad Rejonowy w Wotominie | v

UWAGI

Dokument Przeqiadaj Z dysku

Anuluj

Po dodaniu dokumentu, uzupetnieniu pél i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze kontynuowac
wybierajac przycisk ,Zakorcz krok procesu”.

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujgcy uzytkownika o nieodwracalnosci decyzji. Aby
zatwierdzi¢, nalezy wybraé ,Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Proces zostat zakonczony.

Diagram.

Susiness Process Oowotae efeensars sadewege < ez

ODRO1. Oawisdczanie o ODROZ. Informadia
ustapieniu [Referendsrz] prezesa sady [Prezes

ODRO3. Informadia
prezesa SO [Prezes 50]
Oawiadezenie
referendarza

«BusinessProcessn
Uzupetnienie
dokumentacii

oo

«BusinessProcessn
Uzupeinienie
dokumentacji
oo,

dokumentscii do SA

«BusinessProcessn

Uzupatnienie [Delegasia wydans preez PSA]

ODS05. Preygotowanie.

dokumentacii
oo

[Delegacja wydana przez M]

ODROT. Opinia Prezesa.

projertu decyzji [Pracownik
sa]

DR10. Przekazanie
doxumentaci do M3

Ztozenie wniosku e

& &3

ODR11. Preygotawanie ODR12 Decgzie o
projektu decyzj [Pracownix cowotaniulistapieniu =
Ms] delegowania [Minister

spe)

l

«BusinessFrocessy
Uzupetnienie.
dokumentacii

ODROS. Cpinia prezess
so1

dokumentac]i

oo oo

05D13. Zawisdomienie o

«BusinessProcessy
Uzupeinienie

odwolaniulustapieniu z
delegowanis [Prezes S4]

0SD08. Daoyzja &

[Odrzucanie projettu presz
Frazesa S4]

- @ [OuEnis proisitu przez Miniska Spr
> -t

®

OSD14. Preskazanis
eyl do sagu

delegowsnis [Minister
Spr./Prezes S4)

Inicjatywa cdwetanis =
delegowsnis
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